
关于采集完善山东律师信息平台
会员基本信息的通知
各市律师协会：
为加强会员信息化管理，以更有针对性地开展行业管理与服务，省律协开发了山东律师信息平台，现将会员信息采集的有关事项通知如下：
一、律师事务所填报流程及时间
律师事务所登陆系统 http://mc.sd.lsxh.homolo.net/（账号为律所执业许可证号，初始密码为执业许可证号后六位，如不能登陆请与省律协秘书处综合部联系），补全律师事务所各项信息，填报时间为5月8日起15个工作日内完成。
二、律师填报流程及时间
律师登陆系统 http://mc.sd.lsxh.homolo.net/（账号为律师执业证号，初始密码为律师个人身份证号后六位，如不能登陆请与省律协秘书处综合部联系），补全律师各项信息（需上传照片，律师本人近期彩色证件照，像素为:358（宽）x441（高），分辨率:350dpi），填报时间为5月8日起15个工作日内完成。
三、信息核对确认程序
（一）律师事务所及本所所有律师信息补全后，由律师事务所登陆系统并打印出本所及本所律师信息表。律师事务所信息表需本所负责人签字并加盖本所公章确认；律师信息表需本人签名并加盖所在律师事务所公章确认。
（二）对系统相关栏目已有信息，如律师所地址、律师执业时间等有误的，请在打印的信息表上直接修改并在修改处加盖本所公章确认。
（三）律师除提供信息表，还需提供以下材料：
1.身份证复印件两份，需同等比例进行复印；
2.法律职业资格证书（正、副本）或律师资格证书复印件；
3.学历、学位证书复印件；
4.如填写外语等级，需提供相应的外语等级证书复印件；
5.其他相关证明材料复印件；
6.以上材料由律师本人签名并加盖所在律师事务所公章确认。
上述所有需材料统一用A4纸正反面打印，以律师事务所为单位于填报截止日前提交本市律师协会。由市律师协会负责对律师及律师事务所信息核准及修改，核准及修改工作于填报截止日起10日内完成，完成后相关材料存档。各市律师协会管理员账号将以邮件的形式发送至邮箱。
四、认真组织填报工作
山东律师信息平台的建立是省律师协会2015年的一项重要工作，将有利于更好地发挥协会在行业管理中的职能作用，提升管理质量、规范管理行为、提高工作效率，更好地为广大律师提供优质服务，规范律师执业行为，保障律师执业权利。同时根据省高院要求，山东律师信息平台将同山东法院律师服务平台进行同步，共享数据。律师和律师事务所数据的完整性、准确性将直接影响到在山东法院律师服务平台的正常使用。
因此各市律师协会要高度重视，指派专人负责，切实做好本市信息采集的组织落实工作。各律师事务所及各位律师要严格按照要求认真逐项填写相关信息，确保信息准确无误。
五、其他事项
会员信息采集过程中，如有问题请与山东省律师协会秘书处综合部联系，联系人:关洪亮、孙黎明，电话：0531-82923512；技术上问题请与网络公司技术人员联系，联系人:曾先生、徐先生，电话：4007285407、021-51697170转136或115。
山东省律师协会
2015年4月30日


